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Ihr Profil

Sie verfugen winschenswerterweise Uber eine kaufmannische
Ausbildung und vorzugsweise mehrjahriger Berufserfahrung

Sie arbeiten strukturiert und l6sungsorientiert

Sie Uberzeugen mit selbstbewusstem Auftreten und behalten stets
den Uberblick

Sie kennen sich mit MS-Windows aus und beherrschen die gangigen
Office-Programme

Sie sind flexibel und an abwechslungsreichen Tatigkeiten interessiert

lhre Aufgaben
Unterstitzung insbesondere in der Abteilung Einkauf

Erstellung und Bearbeitungen von Bestellungen bei Lieferanten
nebst Auftragsverfolgung und Abwicklung der Einkaufsprozesse

Kontrolle und Uberwachung der Liefertermine und
Sicherstellung der Verfligbarkeit

Kommunikation mit externen Partnern z.B. Lieferanten Jetzt bewerben
Stammdatenpflege von Artikeln und Lieferanten Senden Sie Ihre Bewerbung per E-Mail an:
Abteilungstibergreifende Kommunikation fir die + karriere@heim-mietwaesche.de
Sicherstellung der ipternen reibungslosen ) Flr Ruckfragen oder telefonische Bewerbung
Zusammenarbeit mit allen beteiligten Abteilungen steht Ihnen

Frau Cindy Schmidt gerne zur Verfligung:

Wir bieten

Eine gut strukturierte und grindliche Einarbeitung Tel.: 030/ 498909-30

Mobil: 01522/ 2557337

Eine interessante Position in einem starken Team, das sich
jederzeit unterstutzt

Einen krisensicheren Arbeitsplatz in Teilzeit (20-30h/Woche)

in einem systemrelevanten Betrieb Wascherel W. Heim GmbH & Co.

Einen unbefristeten Arbeitsvertrag nach erfolgreich Mietwasche KG

abgeschlossener Probezeit OllenhauerstraRe 66
13403 Berlin
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